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Tisztelt Képviselo-testiilet!

A kozszolgalati tisztvisel6krol szo16 2011. évi CXCIX. torvény (tovabbiakban: Kttv.) 108. §-a
rendelkezik az igazgatasi sziinetrdl, mely szerint: ,,A Kormany a kozponti allamigazgatasi
szervekre, azok teriilleti és helyi szerveire nézve igazgatasi teriiletenként rendeletben
megallapithatja azt az id6szakot (igazgatasi sziinet), amely alatt a rendes szabadsagot ki kell
adni. Az allamigazgatasi szerv hivatali szervezetének vezetdje, a Kormany altal megallapitott
igazgatasi sziinet id6tartaman beliil, az egyes szervezeti egységek esetében eltérd idészakban,
illetve id6tartamban hatérozhatja meg a szabadsag kiadasat, illetve kivételét. Az ilyen modon
kiadott, illetve kivett szabadsig nem haladhatia meg a kormanytisztviseld targyévre
megallapitott alapszabadsaganak a haromotodét.”

A kozigazgatisi szervek hatékony és zavartalan mikodése megvalositasanak egyik
clengedhetetlen feltétele a kozszféraban foglalkoztatottakat megilletd szabadnapok
kiadasanak elére lathaté iitemezése, mellyel elkeriilheté a Hivatalunkban is tapasztalhato ki
nem adott szabadnapok tobb éven at tartd felhalmozddasa.

A Kttv. 232. § (3) bekezdése rendelkezik arrodl, hogy: ,,A képviselé-testiilet, valamint a 2. §-
ban felsorolt szervek vezetdje - a Kormany ajanlasanak figyelembevételével - a rendes
szabadsag kiadasdra igazgatasi sziinetet rendelhet el. Az ilyen mo6don kiadott rendes
szabadsag nem haladhatja meg a koztisztviselé adott évre megéllapitott alapszabadsagénak a
haromotodét.”

A Kttv. tehat maximalizdlja az igazgatisi sziinet idétartamat, ennek megfelelden az e
cimen kiadott, illetve kivett szabadsig mem haladhatja meg a koztisztvisel6 adott évre
megallapitott alapszabadsaganak a harométodét, vagyis a 15 munkanapot.

A kdzszolgilati tisztviselok munka- és pihenoidejérodl, az igazgatasi sziinetrdl, a kdzszolgalati
tisztvisel6t és a munkaltatot terhelé egyes kotelezettségekrél, valamint a tdvmunka végzésrol
sz616 30/2012. (I1I. 7.) Korm. rendelet (tovabbiakban Korméanyrendelet) 13. § (1) bekezdese
hatdrozza meg az igazgatasi sziinet id6tartamat az aldbbiak szerint:

,a) nyaron 6t egybefliggd naptari hét, amely augusztus 20-at kozvetleniil kdvetd vasarnapig
tart,

b) télen két egybefiiggd naptari hét, amely januér 1-jét kozvetleniil kovetd vasarnapig tart.



A fentiek alapjan mind a gazdasigossig, mind a hivatal munkatarsai, mind az lgyfelek
szempontjabol célszerii élni az igazgatasi sziinet elrendelésének lehetdségével.

A javasolt id6pontok megjeldlése az iigyfelek szempontjabol is megfelelé volt, mivel ezen
idépontokban egyébként is kevesebben jonnek lgyet intézni, igy az ligyeleti rendszerben
kijelolt tigyfélfogadasi rend elegendének bizonyult.

A Kormanyrendelet 14. § szabdlyozdsa szerint: .. Az allamigazgatasi szerv hivatali
szervezetének vezetGje az igazgatisi sziinet alatt a szabadsdgot ugy adja ki, hogy
biztositsa a zavartalan iigymenetet és feladatellatist, valamint a lakossagi
iigyfélszolgilattal rendelkezé szervek esetében a folyamatos feladatellatast.”

A jegyz0 az igazgatasi sziinet tartama alatt csdkkentett 16tszammal gondoskodik — ligyeleti
rendszerben — a Képviselé-testiilet dontéseinek vegrehajtasardl, az anyakonyvi igazgatasi
feladatok ellatasarol, a pénziigyi zarasok, jelentések elvégzésérol és az egyéb haladéktalan
intézkedést igényl feladatok ellatasarél, valamint arrél, hogy a lakossagi tigyfélszolgalattal
kapcsolatos teriileteken — figyelemmel a Kormény rendeletben foglalt ajanlaséra- a
feladatellatas folyamatos

legyen.

Mindezek alapjan javaslom az Ocsényi Kozos Onkorményzati Hivatal szeékhelyén az

igazgatisi szilinet elrendelését 2018. jilius 23 — augusztus 3 (10 munkanap) és 2018.
december 21 — december 28. (4 munkanap) kizotti idétartamra.

Kérem a tisztelt képviselé-testilletet, hogy az eléterjesztésben és a hatérozati javaslatban
foglaltakat tdmogatni sziveskedjenek.

Ocsény, 2018. 07.05. gE—

HATAROZATI JAVASLAT

Ocsény Ko6zség Onkorményzata Képvisel§-testiilete az
Ocsényi Kozos Onkormanyzati Hivatal székhelyén 2018. évi
munkarendjében 2018. julius 23. napjatl 2018. augusztus 3.
napjaig, valamint 2018. december 21. napjatol 2018
december 28. napjaig terjedd idészakra igazgatasi sziinetet
rendel el.

A Képviselo-testiilet az elrendelt igazgatasi sziinet kapcsén —
a zavartalan feladatellatas érdekében — felkéri a jegyzét a
szikséges munkaszervezési intézkedések megtételére,
valamint arra, hogy az elrendelt igazgatasi sziinetrdl a
lakossagot és a tarshatosagokat elézetesen tajékoztassa.
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